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¢Qué es una plataforma de almacenamiento en la
nube?

Es un modelo de servicio de almacenamiento de informacion remoto en el cual,
los datos se almacenan, se administran y respaldan en una red de servidores
(administrados por terceros) en la cual, dicha informacion es transferida a

través de internet.

¢Para qué sirven las plataformas concentradas en la
nube?

Sirven para ofrecer facil y rapido acceso a los recursos alojados, desde cualquier
dispositivo, en cualquier lugar y por cualquier persona (esta altima dependiendo
al nivel de acceso que se le asigne) ttil en situaciones en las cuales es necesario

trabajar en colaboracion.

Ahora que ya sabes esto...

¢Sabes como dar seguimiento a tus actividades de manera
colaborativa a distancia?

A continuacién, se presentan algunas plataformas con las cuales te pueden
ayudar a gestionar tus trabajos o proyectos que encuentres desarrollando de
manera individual o en equipo y asi evitar tener complicaciones con las fechas de

entrega u algtin otro inconveniente.




Google Drive

Acerca de

Google Drive es una herramienta que permite almacenar en la nube cualquier
tipo de archivo, desde multimedia hasta hojas de calculo y diapositivas y abrirlos

o editarlos desde cualquier dispositivo. El almacenamiento que nos brinda en

modo gratuito es de 15 Gb.

¢CoOmo registrarme?

Para hacer uso de Google Drive es necesario crear una cuenta de Google, para

ello nos dirigimos al siguiente enlace: https://www.google.com/intl/es-

419 ALL/drive/ y damos clic en “Ir a Google Drive”.

GO- gle DriVe Descubrir Orive  Camousar Drive Descargar Faraempresas  Ayuda

L

Comienza a usar Drive de forma gratuita

| Ir 3 Google Drive |

¢Mecesitas mas de 15 GE? Actoaliza tu cuenta a Google Cne

Opcion A) Si ya tenemos una cuenta de Google ingresamos nuestro correo

electronico y contrasefia para ingresar.

Opcion B) En dado caso de que seamos usuarios nuevos, daremos clic en

“Crear cuenta”.



https://www.google.com/intl/es-419_ALL/drive/
https://www.google.com/intl/es-419_ALL/drive/

Opcion (B)

Google

Ir a Google Drive

Iniciar sesion

[ Comeo electrénico o teléfono

Opcién (A)

iHas olvidado tu correo electronico?

sesion. Mas informacion

Crear cuenta

£No es tu ordenador? Usa ventanas InPrivate para iniciar

Continuando con el inciso ( B ) llenamos el formulario con nuestros datos
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personales y damos clic en “Siguiente”

Google

Crea una cuenta de Google

Ir a Google Drive
Mambre

[ | —| Apellidos

Nombre de usuario

@gmail.com

Puedes utilizar letras, nimeros y puntos

Prefiero usar mi direccion de correo electronico actual

Contrasena Confirmacion @

LUiiliza ocho caracteres como minime con una combinacion
de letras, nimeros y simbolos

Prefiero iniciar sesion

Una cuenta. Todo Google a tu
disposicion.

Finalmente, ahora tiene una cuenta Google con la que puedes acceder a Google

Drive, ademas de los otros servicios de esta compania. Haz clic en el

botén Volver a documentos de Google para acceder a Drive. Tendras 15

gigabytes de espacio gratuito. En caso de ser necesario, puedes comprar maés.




¢Como funciona Google Drive?

Veamos como estd compuesta la interfaz grafica de Google Drive junto con sus

funciones béasicas.

El bot6n “Nuevo” despliega un ment donde podras crear un\

9 carpeta
b arch nuevo documento directamente en la nube de Google o
& upirarcnivo
Subir earpeta subir un nuevo archivo guardado en tu computador o
5 oot dispositivo mévil. También encontrarads una opcion para
Documentos de Google >
Hojas de célculo de Google > crear una nueva carpeta. /
Fresentaciones de Google >
Ias »
L Drive Q, Buscar en Drive
E Mi unidad - 2 @@
- uev o
Accesorapido
/ M Linidiad
En este espacio\\ . Gompartidos conmigo -
encontraras las B iiiii =
s srtes " -
categorias en que ©  Reciente R = P
estaran divididos los 7  Destacados --
documentos que E Papeleta Nomina del mes de Sepliem... [ estructura Organizaconal...
SubaS a tll Illlbe de L adilasts &l ario pasads Lo eompartistesl afio pasads
Google.
Almacenamiemio

o

¥ Carpelas
5663 MBde 1568
utilizada(s)
. Classronm
comprar

aimacenamienio

fEsta barra indica la\
. F
cantidad de o C Q
almacenamiento culla Blsqueda  Maps

®

ue se tiene
q 0 &

disponible en la

£

vietor gomesz
vasp4I 55 F@omail.com

YouTube Hoticias Gmall

Cube. / e .

Contactos F'|E'y' Crlwe

m B

Calendario Tradusiar

Administra tu Cusnta dz Google

r

&+ Agregaofracuenta

?

Encontramos las demés Administramos nuestra
aplicaciones que nos ofrece cuenta y cerramos
Google Drive sesion.

\




¢Como subir un archivo a Google Drive?

Para subir un archivo o carpeta a la nube usando Google Drive solo debes seguir

estos pasos:

1. Abre tu cuenta de Google Drive y haz clic en el botén “Nuevo” b Nuevo

del cual se desplegara un menu.

Carpeta

Suhbir archivo

2. Selecciona la opcién Subir archivos o Subir
Subir carpeta

carpetas dependiendo de si quieres cargar un solo

Documentos de Google

documento o toda una carpeta.

N NoN=R HE

Hojas de céleulo de Google
Fresentaciones de Google

has

3. Se abriré el explorador de archivos del equipo. Alli, busca y selecciona el
documento que quieras subir a la nube y haz clic en el boton “Aceptar”.

El archivo se cargaré a la plataforma inmediatamente.

. v T m > Este equipo » Esaitorio »

Organizar = Mueva carpeta

A Fecha de modificacion  Tipo

v 3 Acceso répido

= Esaitorio o imagenes win 10 03/09/2015 16:23 srpeta de archivol
& Descargas o nube - 18/09/2015 16:15 Carpeta de archivo

Documentos lﬂ ensharpendecoder_win 511:00 Aplicacitn

SO
= Imagenes o+ »_ Google

. ® QuickTimelnstaller 06/05/2015 10:01 Aplicacion
android
Capturas Androi
imagenes win 1C

nube
> i Oneliive

> B Este equipo




¢Como crear un nuevo archivo en Google Drive?

Ademas de subir documentos, en Google Drive también podras crear

directamente archivos como hojas de célculo y presentaciones, entre otras cosas.

Veamos como hacerlo:

1.

Abre tu cuenta de Google Drive y haz clic en el boton “Nuevo”

l— Nuevo

del cual se desplegara un menu.

Se desplegara un meni donde debes seleccionar qué p——
arpeta

tipo de documento quieres crear. Por ejemplo,
[#) Subirarchivo

crearemos un archivo de texto, asi que

Subir carpeta

Documentos de Google

E3]
seleccionaremos la opcion Documentos de Google. I -

Hojas de caleulo de Google

Fresentaciones de Google

Se abrira una nueva pestafia en el navegador donde Més

podrés trabajar con el archivo que acabas de crear.
Funcionan de forma similar a los programas de Office, y todos los

cambios que hagas en el documento se guardaran casi inmediatamente.

C' & hnpsi//docs.google.com/document/a/10djHwiD2al_SaKknT81WyBuRVEMB_RN77AXXCISEJSI/edit e —

B meorcedos nana gef@gmait com

Documento sin titulo
Archivo Editar Ver Insedar Formato Herramientas Tabla Complementos Ayuda  Todos los cambios ., Comentarios

® e ~ P 100% - Textonormal - Asial . 1 »BIQA-OOEM-

2 1




¢Como compartir archivos en Google Drive?

Ademas de subir tus archivos y crear nuevos documentos, lo interesante de los

servicios de la nube, como Google Drive, es que puedes compartir informacién

con tus amigos y compafieros, e incluso trabajar al mismo tiempo en un solo

documento.

Para aprender a compartir un archivo a través de Google Drive, sigue estos pasos:

1. Abre tu cuenta de Google Drive y haz clic derecho sobre un archivo o

4,

carpeta

Haz clic en el boton Compartir, el cual
reconoceras por su forma, compuesta por la
silueta de una persona y un simbolo més (+).

Se abrira un cuadro de didlogo donde debes

-
=

©

T,
EE Y
+

+]

GO 0blener vineulo para compartis

¥Is1a previa

Abrircan

i

= =
= e
==

M estructurs Srgani;

Lo enmpartizta al afin pz

introducir el correo de las personas con
quienes quieras compartir el documento y
decidir si pueden editar, comentar o solo ver el documento.

[ Mostrar ubicacian del archive

I“;_ Agregar scceso directo & Drive

7 Agregar s Destacados

2

Wover a

Cambiar nombre

Al finalizar, haz clic en el botén Enviar. Y listo, las personas con quienes
hayas compartido el documento recibiran una notificaciéon en su correo

electronico.

Compartir con otros

Personas

Compartido con Carios Gomez Hemandez

Margarita » Afadir a mas personas

Obtener enlace para compartir ¢

# Pusde editar -

v Puede editar
Puede comentar

Puede ver

@



Recomendaciones

Hay muchos tipos de plataformas que nos permiten crear copias de seguridad de
nuestros archivos y guardarlas en la red para tenerlos siempre disponibles, asi
mismo hay que tener en cuenta la importancia de la seguridad que influye utilizar

estas herramientas

Por ello que se presentan algunos consejos que son ttiles al hacer uso de estas

plataformas.

v Utilizar contrasenas fuertes haciendo uso de mayusculas, minuasculas,

nimeros y simbolos (cuando se le solicite).

v Autenticacion en dos pasos (si la plataforma tiene esa opcion).

v" Dependiendo el nivel de importancia, cifrar los archivos que enviemos

para asi, asegurarnos de que nadie méas pueda tener acceso a ellos.

v" Tratar de mantener actualizadas las herramientas.

v" Usar solo servicios o herramientas oficiales y confiables.

v' Tener actualizado y activado nuestro antivirus, su correcto
funcionamiento puede prevenir la entrada de algiin programa malicioso
que afecte el buen funcionamiento de los equipos y ponga en riesgo

nuestros archivos.
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