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¢Qué es una plataforma de almacenamiento en la
nube?

Es un modelo de servicio de almacenamiento de informacion remoto en el cual,
los datos se almacenan, se administran y respaldan en una red de servidores
(administrados por terceros) en la cual, dicha informacioén es transferida a

través de internet.

¢Para qué sirven las plataformas concentradas en la
nube?

Sirven para ofrecer facil y rapido acceso a los recursos alojados, desde cualquier
dispositivo, en cualquier lugar y por cualquier personal (esta tltima dependiendo
al nivel de acceso que se le asigne) ttil en situaciones en las cuales es necesario

trabajar en colaboracion.

Ahora que ya sabes esto...

¢Sabes como dar seguimiento a tus actividades de manera
colaborativa a distancia?

A continuacion, se presentan algunas plataformas con las cuales te pueden ayudar
a gestionar tus trabajos o proyectos que encuentres desarrollando de manera
individual o en equipo y asi evitar tener complicaciones con las fechas de entrega

u algin otro inconveniente.




Plataforma YDRAY

Acerca de

Ydray es una plataforma online que permite enviar y recibir archivos de hasta 10
GB de forma gratuita . El uso de esta plataforma puede realizarse sin
registro previo, gracias al enlace que se genera, se puede compartir o mediante
opciones de correo electronico poder enviar los archivos, muy ttil cuando se envia

un documento de gran tamafio a los compafieros de trabajo.

Aprende a utilizarlas

Para hacer uso de esta plataforma no es necesario registrarse ni instalar ningin

programa.

o Enviando Archivos.

Direccion URL del sitio web: https://ydray.com/

Partiendo de la pagina principal del sitio Web, del lado izquierdo nos muestran

algunos beneficios, en la parte inferior seleccionamos con un clic en la opcion

Aceptar”.
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https://ydray.com/about
https://ydray.com/about
https://ydray.com/

Antes de anadir los archivos que queremos compartir, damos clic en la opcion

“Ajustes”

YDRAY

o

Anade tus archivos
hasta 10GE

En el apartado de ajustes, tenemos las siguientes opciones.

Agregar algiin mensaje a
nuestros destinatarios
(Opcional)

Les envic el documento que
quedo pendiente terminar en la

Agregar una
contrasena para poder
descargar los archivos
(Opcional).

NOTA: Es necesario que,
si se agrega contrasena,
no olvide también
compartirla, con sus
colegas.

empresa..

Debemos seleccionar la
duracién que estara
disponible los recursos
que enviaremos.

(1) ELIMINAR DESPUES DE...

1 dia ) 7 dias ® 10 dias

(i) PROTEGER COMN COMTRASERA [+

m Contrasefia Confirmar contrasefia

CANCELAR CONTINUAR

Damos clic en
“CONTINUAR”




Continuamos agregando nuestros archivos, hay 2 opciones.

Opcioén 1: Dando clic sobre el texto “Anade tus archivos” y seleccionamos
los archivos.

Opcidn 2: Arrastrar los archivos “desde cualquier carpeta” y soltarlos sobre
esta ventana.

. Anade tus
n archivos
images-(1).jpg 7O07TKE B
Anhade tus archivos
hasta 10GB R Capturat1 PNG 4153 kB R

AIUSTES

Al terminar de anadir los archivos,
damos clic en la opcion “ENVIAR”

Se generara un enlace de descarga el cual es el que debemos de compartir.

También existe la posibilidad de seleccionar y compartir el enlace utilizando las
aplicaciones que el usuario desee como correo electrénico, Facebook entre

otros.




iListo para compartir!

Copia tu enlace de descarga:

Enlace para hitps Ay dray comdgetfuh 1587 15885

compartir 13353/MCDLSTHOATE

Tus archivos se eliminaran en 10 dias

Aplicaciones ]
adicionales para @ | I o y

compartir.

ENVIAR MAS ARCHIVOS

Finalmente, si deseamos
volver a compartir otros
documentos, damos clic

Listo, hemos finalizado el envio de los documentos.

o Recibiendo archivos.

Cuando los usuarios recibieron el enlace de descarga, es importante indicar que,
si se agrego6 una contrasefna de proteccion a los archivos, se solicitara al momento

de que el usuario abra el enlace de descargar que se le compartio.




M

jListo para descargar!

Aqui introducimos
la contrasena que

nos proporciono el Fero antes debes introducir la contrasefia;
usuario que envia

dichos archivos. //

Damos clic en “ENVIAR”

En el caso cuando no existe contrasefa se podran descargar los archivos

saltandose el anterior paso.

jListo para descargar!

C 13.PNG o o
-"a . 2:";; Damos clic en cada archivo

3 Comwanen para iniciar su descarga.
..

4055 KB

AqUi se muestra el Les envid los documentos de la oficing.
. i | Saludos |

mensaje adjunto que

incluy6 el remitente

de los archivos.

Imagen:

| ¢ I Fondos /.. E

Yigite el gitio

Listo, hemos concuido el proceso de envio y descarga de archivos usando la
plataforma YDRAY.




Plataforma We Transfer

Acerca de

WeTransfer es una plataforma que te permite enviar hasta 2 GB de archivos a
varios destinatarios, de forma gratuita. Ofrece una interfaz sencilla para
compartir archivos y documentos con colegas y amigos de una manera muy facil

y eficiente.

Aprende a utilizarlas

Para hacer uso de esta aplicacion se recomienda que siga los pasos para
registrarse y poder crear una cuenta de usuario gratuita, aunque no es forzoso
registrarse ya que también se puede compartir archivos, solo que el beneficio de
registrarse es evitar que la plataforma le esté solicitando confirmar su correo

electronico en cada envio.

¢Como registrarme?

Al ingresar al sitio web, encontrara la interfaz como se muestra a continuacion,

seleccione con un clic, 1a opcién de “INICIAR SESION” que se encuentra en la

parte superior derecha del sitio web.

WeTransfer Pro

v Enviay recibe 20 GB por transferencia
v Envia trabajo utilizando tu imagen de marca
v Creatu propia pagina Pro

Consigue Pro




Estando en ese apartado, seleccionaremos con un clic la opcion que dice

“DATE DE ALTA GRATUITAMENTE”.

WeTransfer Account WeTransfer Pro

Gratis para siempre 12 $ " fmes

X Sin almacenamiento v 1TB de almacenamiento

v Envia hastz 2 GB v Enviay recibe hasta 20 GB

v Reenvia y elimina v Reenvia y elimina
transferencias transferencias

v Protege tus transferencias
con contrasena

¥ Tu pégina y URL Pro personal

Darte de alta gratuitamente Consigue WeTransfer Pro

Continuamos llenando el siguiente formulario con nuestros datos personales.

Crea una cuenta WeTransfer

Mombre completo

Direccién de correo electrénico

Contrasefia i ]

Confirmar contrasefia

A] terminar de Completal' el Acepto los Términcs de servicic

formulario, damos C]-ic en hie gustaria recibir noticias acerca de WeTransfer y sus productos

“Adelante”
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Para finalizar el registro, solo faltara abrir nuestro correo electrénico y verificar

nuestra cuenta de usuario.

Verifica tu email por favor

Te hemos enviado un email a vasgasssz@gmail.com. éNo eres tG?

Después de confirmar nuestra

cuenta de wusuario, podemos

ingresar al sitio web “ We Transfer”

y comenzar a enviar nuestros . .
iTu cuenta ha sido

verificadal

“EI‘lViaI‘ aI'ChiVOS” Ahora la gente que reciba tus
transferencias salbrd seguro quelas

has enviado td.

Enviar archivos

archivos, dando clic en la opciéon
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o Enviando Archivos

Estando en su pagina principal de We Transfer, del lado izquierdo daremos clic

en el simbolo circular que tiene 3 puntos de color azul

forma que vamos a compartir nuestros archivos.

- } para elegir la

Se mostrara las 2 opciones con las que podemos compartir nuestros archivos.

1. Enviar archivos por correo electrénico

2. Generar un enlace de descarga

Es necesario tener los
correos electronicos
de los remitentes a
enviar los archivos.

# ) Enviar transferencia por emall

Conseguir enlace de
transterencia

Esta opcion es mas
accesible, con la
posibilidad de poder
compartir el enlace
por cualquier medio.

Despues de seleccionar una de las 2 opciones anteriores, pasamos a afiadir los

archivos para compartir.

Dependiendo de la opcion que hayamos elegido se nos mostraran interfaces

diferentes.

Para anadir los archivos , solo se necesita dar un clic en “Afnade tus archivos’

e ir seleccionando los archivos que deseamos enviar.

i

12




/\

Afiade tus archivos

O selecciona una carpeta

Ernwiar email a

Tu email

Mensaje

Si elegimos enviar los\

archivos mediante correo

electronico, sera necesario
ingresar estos datos y

finalmente seleccionar la

Qpcién de “ENVIAR”. j

Afade tus archivos

D seleccicna una carpeta

Mensae

/Si elegimos enviar los

archivos utilizando un

enlace de descarga, solo

sera necesario ingresar un
mensaje  (opcional) 'y
finalmente seleccionar la
opcion” UTILIZAR

QNLACE” /
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-

"

iListo!

El correo electrénico con los datos de
descarga ha sido enviado. Los archivos
podrin descargarse durante 7 dias.

LEnwiar otro?

Si seleccion6 la opcidon de\
correo electroénico,
automaticamente se enviaron
los correos electronicos a todos
los remitentes que se

Qgregaron. /

iListo!
Copiatu enlace de descarga o échale
un vistazo al contenido

hittps: fwee -5y ESKIEH

Copiar enlace

/En la opcién de enlace de
descarga solo falta copiar el
enlace de descarga que se
generd y compartirlo con
sus amistades de trabajo o

de escuela.
\ )

Listo, hemos finalizado el envio de los documentos.
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o Recibiendo archivos.

Listos cuando tU lo estés

Tus archivos =& eliminaran en 7 dias

mensaje enviado v listo

4 archivos
ZME

Previsualizar

Cuando los usuarios reciban el enlace de
descarga o el correo electronico,
simplemente falta ingresar al enlace
proporcionado y dar clic en la opcion
“DESCARGAR”.

Descargar

Listo, hemos concuido el proceso de envio y descarga de archivos usando la

plataforma We Transfer.
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Recomendaciones

Hay muchos tipos de plataformas que nos permiten crear copias de seguridad de
nuestros archivos y guardarlas en la red para tenerlos siempre disponibles, asi
mismo hay que tener en cuenta la importancia de la seguridad que influye utilizar

estas herramientas

Por ello que se presentan algunos consejos que son ttiles al hacer uso de estas

plataformas.

v Utilizar contrasenas fuertes haciendo uso de mayusculas, minuasculas,

numeros y simbolos (cuando se le solicite).

v Autenticacion en dos pasos (si la plataforma tiene esa opcion).

v" Dependiendo el nivel de importancia, cifrar los archivos que enviemos

para asi, asegurarnos de que nadie mas pueda tener acceso a ellos.

v" Tratar de mantener actualizadas las herramientas.

v" Usar solo servicios o herramientas oficiales y confiables.

v' Tener actualizado y activado nuestro antivirus, su correcto
funcionamiento puede prevenir la entrada de algiin programa malicioso
que afecte el buen funcionamiento de los equipos y ponga en riesgo

nuestros archivos.

16
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